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Procedura OCENY OSIAGANIA ZAKLADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

Numer WSZJK-W/2 Wersja procedury: 09 Data zmiany: 15.10.2024
Obowigzuje od: 01.11.2024

1. Podstawy prawne:

1.1. Przepisy prawa powszechnie obowiazujgcego:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2023 poz. 742 zezm.).

b) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz.U. 2023 poz. 2787).

¢) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 12 wrzesnia 2018 r. w sprawie kryteridow oceny programowej (Dz.U. 2018
poz.1787).

d) Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu nauczyciela (t.j. Dz.U. 2024 poz. 453).

e) Rozporzgdzenie MNiSW z dnia 26 lipca 2019 r. w sprawie standarddw ksztatcenia przygotowujgcego do
wykonywania zawodu lekarza, lekarza dentysty, farmaceuty, pielegniarki, potoznej, diagnosty
laboratoryjnego, fizjoterapeuty i ratownika medycznego (t.j. Dz.U. 2021, poz. 755 zezm.).

1.2. Wewnetrzne akty normatywne:

a) Regulamin studiow Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

b) Uchwata Nr 132/2024 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 26 wrzesnia 2024
r. w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

c) Zarzadzenie nr 148/2024 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
1 pazdziernika 2024 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zadan Uniwersyteckiej Komisji ds.
Ksztatcenia, wydziatowych komisji ds. ksztatcenia / Komisji ds. Ksztatcenia w Filii oraz zespotow
dziaftajacych w ramach Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

d) Zarzadzenie nr 171/2024 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 14 pazdziernika
2024 r. w sprawie praktyk zawodowych dla studentéw oraz uczestnikéw studidow podyplomowych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

e) Zarzadzenie nr 210/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 30 wrzesnia
2020 r. w sprawie zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz przeprowadzania zaliczen, egzaminéw
i egzaminéw dyplomowych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

2. Przedmioti cel procedury:

Przedmiotem procedury jest proces osiggania efektdw uczenia sie przez studentéw i uczestnikdéw studiow
podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach (UJK). Celem procedury jest opracowanie
skutecznego systemu weryfikujgcego efekty uczenia sie poprzez:
- okreslenie trybu i zasad oceny stopnia osiggania przez studentéw i uczestnikéw studiow podyplomowych
zaktadanych efektéw uczenia sie,
- kontrole metod sprawdzania i oceny,

- wskazanie sposobéw dokumentowania tego procesu.

3. Podmiot procedury:

Procedura obejmuje wszystkich studentéw, uczestnikéw studiéw podyplomowych, nauczycieli akademickich
oraz inne osoby prowadzace zajecia, a takze komisje i zespoty wchodzace w sktad Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia (WSZJK).
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4. Definicje:

4.1.
4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

Efekty uczenia sie — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte w procesie uczeniasie.
Przedmiot — podstawowy element programu studiéw, obejmujacy zajecia lub grupe zaje¢, w szczegdlnosci
wyktady, éwiczenia, laboratoria, konwersatoria, seminaria, proseminaria, ktéremu przypisano zaktadane
efekty uczenia sie oraz liczbe punktow ECTS.

Zajecia — rozumie sie jako przedmiot, lub jego czes$é, zajecia mogg by¢ realizowane w réznychformach.

Metody/sposoby weryfikacji zaktadanych efektéw uczenia sie — mierniki jakosciowe i ilosciowe stuzgce
weryfikacji efektow uczenia sie, okreslone w programie studidow oraz w kartach przedmiotéw.

Karta przedmiotu — element szczegétowego opisu programu studidw, w ktérym uwzglednia sie miedzy
innymi: cele, szczegétowe/przedmiotowe efekty uczenia sie (oraz ich odniesienie do opisu zaktadanych
kierunkowych efektéw uczenia sie), realizowane tresci przedmiotu, metody dydaktyczne, punkty ECTS,
sposoby weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektédw uczenia sie oraz literature.

5. Sposéb postepowania:

1.3.

14.

1.5.

Warunkiem uzyskania kwalifikacji, potwierdzonych dyplomem ukoniczenia studiéw/swiadectwem
studiéw podyplomowych, jest osiggniecie przez studenta/uczestnika studidw podyplomowych
wszystkich efektow uczenia sie zatozonych w programie studidw. Weryfikacja i ocena efektéw uczenia sie
w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osigganych przez studenta/uczestnika studiow
podyplomowych w trakcie catego cyklu ksztatcenia odbywa sie w szczegdlnosci:
1) w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych, w ramach ktorych osiggane sg szczegétowe efekty uczenia sie,
2) poprzez praktyki zawodowe,
3) poprzez proces dyplomowania obejmujgcy przygotowanie pracy dyplomowej (w przypadku studiow
| stopnia i studiow podyplomowych — jesli program studidw przewiduje przygotowanie pracy
dyplomowej/ koricowej) oraz przystgpienie do egzaminu dyplomowego, w ramach ktérych
weryfikowane sg efekty kierunkowe (weryfikacja efektéw nastepuje zgodnie z opracowanym w
jednostce prowadzacej ksztatcenie regulaminem dyplomowania/procedurg dyplomowania).

Studenci mogg osiggnaé rowniez dodatkowe efekty uczenia sie. Ich weryfikacja i ocena odbywa sie
w ramach innych rodzajéw aktywnosci akademickiej, np.:

- czynny udziat w pracach kot naukowych,

- udziat w wymianie krajowej i miedzynarodowej studentéw (udziat w programach: Most, Erasmus+),
- udziat w projektach badawczych i dydaktycznych,

- wolontariat studencki.

Metodami weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie sg w szczegdlnosci:

1) egzaminy z przedmiotu — zakres tematyczny egzaminu nie powinien wychodzi¢ poza tresci zawarte
w karcie przedmiotu realizowane w ramach wyktadu/¢éwiczen/innych form. Student ma prawo do
wgladu do pisemnej pracy egzaminacyjnej oraz uzasadnienia przez prowadzgcego otrzymanej na
egzaminie oceny. Forma egzaminu: ustna, pisemna lub praktyczna okreslana jest przez
prowadzgcego zajecia i zawarta w karcie przedmiotu.

a) egzamin ustny powinien by¢ przeprowadzany w obecnosci innych studentéw lub pracownikéw.

b) egzamin pisemny moze by¢ organizowany w formie testowej lub opisowej. Egzamin
przeprowadza sie w sali dydaktycznej, w ktorej jest mozliwe wtasciwe rozlokowanie studentéw,
zapewniajgce komfort pracy i jej samodzielnos¢. Prowadzacy egzamin ma prawo przerwacd lub
uniewazni¢ egzamin, w sytuacji gdy praca studenta nie jest samodzielna (student korzysta
z niedozwolonych materiatéw, urzadzen i z pomocy innych osdéb).

2) zaliczenia z oceng i zaliczenia — prowadzacy zajecia okresla kryteria oceny, podaje jej sktadowe
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i uzasadnia ocene otrzymang przez studenta/uczestnika studiéw podyplomowych na zaliczeniu.
Kryteria oceny i jej sktadowe okresla karta przedmiotu. Student ma prawo do wgladu do pisemnej
pracy zaliczeniowej oraz do uzasadnienia przez prowadzgcego otrzymanej oceny.

Powyzsze metody weryfikacji mogg by¢ przeprowadzane zarédwno w formie tradycyjnej (w siedzibie
uczelni/filii) lub z wykorzystaniem technologii teleinformatycznej (w formie zdalnej) zapewniajgcej kontrole
ich przebiegu. Odpowiednie regulacje zawarto w Zarzadzeniu 210/2020.

3) prace etapowe — przygotowywane przez studenta/uczestnika studiéw podyplomowych w trakcie
studiéw/studiow podyplomowych m.in.: kolokwia, sprawdziany, prace zaliczeniowe, referaty,
prezentacje, studia przypadkéw (case studies), eseje, projekty, sprawozdania laboratoryjne,
w przypadku kierunkéw artystycznych: wykonania muzyczne, projekcje.

Kolokwia, sprawdziany, prace zaliczeniowe, projekty i inne prace — opracowuje sie wg instrukcji
przygotowanej przez prowadzacego zajecia. Wszystkie inne formy zaliczenia wymagajg dodatkowych
instrukcji.

1.6. Prace etapowe studentéw/uczestnikow studiow podyplomowych powinny by¢ przechowywane przez okres
jednego roku akademickiego. Dziekan/kierownik jednostki prowadzacej ksztatcenie okresla miejsce
przechowywania prac etapowych i konicowych w swojej jednostce. Po uptywie wymaganego okresu przecho-
wywane prace etapowe studentdw sg niszczone, ale wytgcznie wedtug zasad przyjetych w archiwizacji.

1.7. Biezacej weryfikacji i oceny osiggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie dokonujg w szczegdlnosci:
nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia, opiekunowie praktyk zawodowych, promotorzy,
recenzenci, opiekunowie két naukowych, kierownicy projektéw naukowych i dydaktycznych.

1.8. Nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzgce zajecia majg obowigzek wpisania oceny studenta/
uczestnika studiow podyplomowych do elektronicznego protokotu zaliczeniowego w Wirtualnej Uczelni
zgodnie ze skalg ocen obowigzujacg w UJK.

1.9. Formy i metody prowadzenia zaje¢ oraz kryteria oceny i jej sktadowe okresla karta przedmiotu, ktdra jest
przedstawiana przez prowadzgcego zajecia na poczatku zaje¢ oraz jest zamieszczana na stronie inter-
netowe] uczelni. Wszystkie formy weryfikacji osiggnie¢ studenta/uczestnika studidw podyplomowych
uzyskanych w ramach zaje¢ w danym semestrze odnotowuje sie w ich kartach okresowych osiggniec.

1.10.0ceny skutecznosci podejmowanych dziatan stuzgcych weryfikacji osiggania zaktadanych efektéw
uczenia sie dokonuje sie w szczegdlnosci poprzez:

1) analize kart przedmiotéw w tym: zaktadanych przedmiotowych efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, realizowanych tresci przedmiotu, metod
dydaktycznych, rozktadu punktéw ECTS, sposobdw weryfikacji osiggniecia przedmiotowych
efektdw uczenia sie oraz zalecanej literatury,

2) monitorowanie i analizowanie wynikéw hospitacji zaje¢ przygotowujacych studentéw do
zdobywania pogtebionej wiedzy oraz umiejetnosci prowadzenia badan naukowych (profil ogdlno-
akademicki) lub do praktycznego przygotowania zawodowego (profil praktyczny),

3) analize wynikow ankiet oceniajgcych stopien osiggniecia kierunkowych efektéw uczenia sie oraz ankiet
dotyczacych oceny jakosci ksztatcenia wypetnianych przez studentéw pod koniec cyklu ksztatcenia,

4) badanie procesu dyplomowania, w tym weryfikacje tematéw prac dyplomowych oraz losowo
wybranych prac dyplomowych,

5) analize losowo wybranych prac czgstkowych studentéw,

6) analize wynikow badania loséw absolwentéw — poprzez uzyskiwanie informacji zwrotnych z zakresu
uzyskanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz ich przydatnosci na rynku pracy,

7) przeprowadzanie co najmniej raz w roku akademickim analizy ocen z zaliczenn i egzaminéw

uzyskiwanych przez studentow i uczestnikow studiow podyplomowych,
8) przeprowadzanie w kazdym roku akademickim analizy odsiewu studentow.
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1.11. Za przeprowadzanie kompleksowej oceny skutecznosci podejmowanych dziatan stuzgcych weryfikacji

osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie odpowiedzialne sg komisje i zespoty dziatajgce w ramach
WSZIK.

. Za monitorowanie mozliwosci osiggniecia zaktadanych efektow uczenia sie (miedzy innymi poprzez
analize ankietyzacji studentéw/uczestnikéw studidw podyplomowych) odpowiedzialny jest Zespét ds.
Ewaluacji Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

. Zasady weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie obowigzujgce w wybranych elementach procesu
ksztatcenia (praktyki zawodowe, proces dyplomowania):

1. Waeryfikacja zatozonych efektow uczenia sie uzyskiwanych w trakcie praktyk zawodowych:

a) studenci/uczestnicy studiow podyplomowych w toku studiéw realizujg praktyki zawodowe
w zakresie iwymiarze okreslonym programem studidw dla danego kierunku studidw oraz
wybranych studiéw podyplomowych;

b) studenci/uczestnicy studidw podyplomowych w trakcie praktyk zawodowych poszerzajg
zdobyta w procesie ksztatcenia wiedze, a w szczegdlnosci umiejetnoscii kompetencje spoteczne;

c) weryfikacja efektéw uczenia sie oraz zasady realizacji praktyk zawodowych okreslane s3
w regulaminie praktyk zawodowych/instrukcji praktyk zawodowych/kartach przedmiotow;

d) weryfikacja efektow uczenia sie dokonywana jest przez kierunkowego opiekuna praktyk na
podstawie oceny dokumentacji praktyki i opinii przedtozonej przez studenta/uczestnika studiéw
podyplomowych na zasadach okreslonych w regulaminie praktyk;

e) opiekun praktyk ma obowigzek wpisania oceny do elektronicznego protokotu zaliczeniowego
w Wirtualnej Uczelni zgodnie ze skalg ocen obowigzujacg w UJK.

2. Weryfikacja zatozonych efektow uczenia sie dokonywana na zakonczenie cyklu ksztatcenia

(dyplomowanie):

a) Podstawowymi sposobami weryfikacji kierunkowych efektéw uczenia sie na zakonczenie cyklu
ksztatcenia jest przygotowanie pracy dyplomowej (w przypadku studiéw | stopnia i studidw
podyplomowych — jesli program studidéw przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej/koricowej)
oraz egzamin dyplomowy, a w przypadku niektérych kierunkéw studidw — réwniez egzamin
praktyczny. Przygotowanie pracy dyplomowej nie dotyczy kierunku lekarskiego. Zasady
dyplomowania i wymogi formalne dotyczace przygotowywania prac dyplomowych sg okreslone
w regulaminie i procedurach dyplomowania, opracowywanych na wtasciwym wydziale/w filii.
W przypadku przeprowadzania egzaminu dyplomowego w formie zdalnej odpowiednie regulacje
zawarto w Zarzadzeniu nr 210/2020.

b) Student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego jezeli:

- osiggnie wszystkie kierunkowe efekty uczenia sie — uzyska zaliczenia ze wszystkich
zajeé/przed- miotéw, w tym z praktyk zawodowych przewidzianych w programie studiow
i uzyska wymagana liczbe punktéw ECTS;

- terminowo ztozy w wyznaczonym na wydziale/w filii miejscu obstugi dziekanatowej wymagane
dokumenty, w tym zaakceptowang przez promotora prace dyplomowa oraz wydrukowany
raport z systemu JSA (Jednolitego Systemu Antyplagiatowego), dotyczacy oryginalnosci pracy.

c) Kazda praca dyplomowa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jest sprawdzana pod wzgledem
oryginalnosci, z wykorzystaniem JSA, o ktérym mowa w art. 351 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018
r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2023 poz. 742 ze zm.). System JSA
zapewnia ochrone poufnosci prac. Oryginalno$¢ prac dyplomowych oceniana jest takze
samodzielnie przez promotordéw, z wykorzystaniem ich wiedzy i publicznie dostepnych materiatéw
poréwnawczych (np. ksigzki, artykuty, publikacje, prace dyplomowe itp.).

d) Promotor pracy dyplomowej po sprawdzeniu pracy z wykorzystaniem systemu JSA samodzielnie
podejmuje decyzje o uznaniu pracy za spetniajgcg wymogi oryginalnosci i dopuszczeniu do
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egzaminu dyplomowego lub o uznaniu pracy za niespetniajgcg wymogdéw dopuszczenia do
egzaminu dyplomowego z powodu zastrzezen co do oryginalnosci jej tresci. Decyzje te
podejmuje po analizie poziomdéw tolerancji wskaznikdow procentowych, zastosowanych w JSA,
sygnalizowanych przez ten system odpowiednim kolorem. Mozliwe jest zastosowanie innych
wskaznikdw procentowych, niz te proponowane przez system JSA jezeli wymaga tego specyfika
kierunku studiéw/charakter pracy dyplomowej. Zasady te okresla sie w procedurze dyplomowania,
ktorg zatwierdza dziekan.

Zaakceptowany raport dotyczacy oryginalnosci pracy drukuje promotor z systemu JSA.

W przypadku zastrzezen co do oryginalnosci tresci pracy dyplomowej promotor przekazuje
informacje: 1. autorowi pracy o koniecznosci jej poprawienia albo 2. dziekanowi, ze zawiera ona
przestanki popetnienia plagiatu. Wéwczas praca taka podlega dodatkowej ocenie przez komisje,
powotang zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przez dziekana. Jezeli w wyniku dodatkowe;j
oceny praca dyplomowa uznana zostanie za plagiat, wszczynane jest postepowanie
dyscyplinarne wobec jej autora (studenta), w trybie okreslonym przez ustawe.

6. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury:

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.
6.5.

7. Zataczniki:

Ogolna procedura zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia — oznaczanie procedur (USZJK-O/0).
Procedura zapewniania dostepu do informacji (USZJK-O/1).

Procedura zapewniania studentom dostepnosci ksztatcenia, wsparcia w procesie uczenia sie,
partycypacji spotecznej, rozwoju naukowym oraz w zakresie Swiadczen (WSZJK-W/4).
Procedura ogdlnouniwersyteckich badan ankietowych (WSZJK-W/5).

Monitorowanie karier zawodowych absolwentow (WSZJK-W/6).

Zatacznik nr 1a. Schemat postepowania w procedurze WSZJK-W/2 — w trakcie realizacji zaje¢ dydaktycznych.

Zatacznik nr 1b. Schemat postepowania w procedurze WSZJK-W/2 — w trakcie praktyk zawodowych.

Zatacznik nr 1c. Schemat postepowania w procedurze WSZJK-W/2 — na zakonczenie cyklu ksztatcenia

(dyplomowanie).




